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DIGITALIZACION CERTIFICADA

DE DOCUMENTOS

Entendemos por digitalizacion certificada la digitalizacion
que garantiza la integridad del resultado de la aplicacién
del proceso de digitalizacion gracias a la utilizacion de
alguno de los mecanismos de firma electrénica previstos
en la actual normativa, Ley 39/2015 y Ley 40/2015,
ambas del 1 de Octubre.

Digitalizacion de documentos
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PROCESO DE DIGITALIZACION

La propia actividad de la FNMT-RCM como impresor de
alta seguridad, responsable de la produccién, custodia
y distribucién de documentos tan importantes como los
billetes de banco o los documentos nacionales de iden-
tidad (dni-e y pasaporte), aporta el conocimiento y la
experiencia garantizada en varias actividades:

* Manipulado de documentacién en papel.

e Almacenamiento con garantias de seguridad.

* Transporte de seguridad.

e Destruccion certificada de documentos de valor.
e Servicios electronicos y telematicos.
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Metadatos

La FNMT-RCM ofrece todo lo necesario para cubrir el ciclo

de vida de un documento:

e Transporte seguro.

e Digitalizacién.

e Expediente electrénico, copia auténtica,...

e Custodia de documentos electrénicos y acceso a la
informacion.

* Almacenamiento de documentos en papel.

e Destruccion certificada.
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Imagen electrénica
*Metadatos minimos obligatorios

Firma electrénica, si procede

*Los metadatos son datos que definen y describen el contexto del documento electrénico.
Por ejemplo: fecha de digitalizacién, 6rgano, resolucién de escaneado...

Ventajas de la digitalizacion certificada de
documentos ofrecida por la FNMT-RCM:

e Fiabilidad, calidad y seguridad.

* Medio propio de la Administracion.

* Experiencia en transporte, manejo, manipulacioén,
destruccion y trazabilidad de la cadena de custodia.

equipo
preparados para poder prestar los servicios con
total seguridad légica vy fisica.

* Experiencia adquirida en la digitalizacion y OCR de

® |Instalaciones, procesos vy humano

mas de 7 millones de documentos.

® Presencia en Comités y Grupos de trabajo que
regulan la Administracién Electrdnica: acceso a
informacién y participacion activa.

e Disponibilidad de 4 4reas de servicio: Digitalizacion,
Metadatacién, Verificacion, y Administracion.

Ciclo de vida de un documento
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