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DIAGRAMA DE CREACION Y APROBACION DE SOLICITUDES DE CONTRATACION

1.1 ) Definirla necesidad de contratacion eidentificar el
Centro Integrador (Tabla T1)

Necesidad de contratacién —

Hay Centro Integrador

" Identificacion del suministro, obra o servicio a contratar I

- Justificacion de la necesidad |
| cantidad a solicitar |
- Unidad de medida |
- Fecha de entrega necesaria |
|- Precio estimado |

- Cualquier otro dato relevante |

No hay Centro Integrador

Remitir necesidad de adquisicion

CENTRO
INTEGRADOR

Desestimar (comunicar

justificacion al solicitante)

Pasos 2.1a2.3

Actividad administrativa

)

Solicitud de Contratacion aprobada Documento

=)

Inspeccidn

Remisidn

Sistema de Gestién
Corporativo

Ver si el importe estimado es inferior a 15.000€

21 L L
(suministrosy servicios) o 40.000€ (obras)
Si No
Preparar el Expediente de Inicio de la
Contratacién
Documento de inicio de la contratacidén aprobado D1
Justificacién de razones técnicas (en su caso) D2
Justificacidon de razones de seguridad (en su caso) D3
Certificado de existencia de crédito D4
Pliegos de condiciones D5
Analizar documentacion y confeccionar
Informe de Aprobacion del Expediente, o
desestimar
Desestimar (comunicar justificacion al solicitante)
Informe de Aprobacién del Expediente D6

Expediente de Inicio de la
Contratacion Aprobado

&

Actividad administrativa en el

Crear de Solicitud de Contratacion.
Indicar el Grupo de Compras (Tabla T2)

Solicitud de Contratacion

Aprobar Solicitud de Contratacion.
Ver Responsables en Tabla T3

Solicitud de Contratacion aprobada

Procedimiento de Licitaciones
(P.E.CO.01002)

C )

Departamento de Compras
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