
Ofertas de las firmas licitadoras

Recepción y apertura de ofertas

TECNICOS DE GESTIÓN
DE COMPRAS

Crear Petición de Oferta

SI ES PROCEDIMIENTO ABIERTO O RESTRINGIDO

2.4

SELECCIÓN DE PROCEDIMIENTOS DE LICITACIÓN 2
DIAGRAMA DE PROCEDIMIENTO NEGOCIADO

Seleccionar el Proceso de Licitación
(Ver P.E.CO.01002)

PROCEDIMIENTO ABIERTO/RESTRINGIDO
(Ver diagrama de SELECCIÓN DE PROCESOS DE LICITACIÓN 3)

SI ES PROCEDIMIENTO NEGOCIADO

2.3ADMINISTRACIÓN
DE COMPRAS

2.6

DEPARTAMENTO DE 
COMPRAS

 
DEPARTAMENTO 

INTEGRADOR

DEPARTAMENTO 
CONTRATANTE

Análisis de ofertas y elaboración de la 
Propuesta de Adjudicación al Organo 
de Contratación competente

ADMINISTRACIÓN
DE COMPRAS

Propuesta de Adjudicación

DEPARTAMENTO
SOLICITANTE

DEPARTAMENTO
JURIDICO

DEPARTAMENTO
DE COMPRAS

 

2.1

NO SE PRECISA PUBLICIDAD SE PRECISA PU BLICIDAD

Petición de Oferta

Cursar Petición de Oferta a los 
proveedores seleccionados

2.2

Ver si requiere publicidad

Elaborar Convocatoria de Licitación

Convocatoria de Licitación

Publicar Convocatoria de Licitación2.3

Datos que se deben incluir en la Convocatoria de Licitación:

- Descripción de material o servicio a contratar
- Referencia del procedimiento
- Tipo de contrato (Suministros/Obras/Servicios)
- Tipo de procedimiento
- Presupuesto de la licitación
- Criterios  de valoración de ofertas
- Garantía provisional exigible (en su caso)
- Indicaciones para obtención  de pliegos de condiciones
- Interlocutor para resolución de dudas técnicas y/o administrativas  
- Fecha límite de presentación de ofertas
- Indicaciones para presentación de ofertas 
- Fechas previs tas para apertura (s) de sobres
- Cualquier otro dato que sea relevante en el proceso de licitación

Medios de publicación posibles:
 

- Perfil de Contratante de la entidad 
- Diario Oficial de la Unión Europea
- Boletín Oficial del Estado
- Plataforma de Contratación del Estado
- Diarios  de circulación nacional
- Revistas  especializadas
- Asimismo se incorporará la licitación en la
  Plataforma de Contratación Electrónica con
  la que opere la organización

Adjudicación Aprobada

2.7
ORGANO DE CONTRATACIÓN 

COMPETENTE

Publicación de la Adjudicación del 
Procedimiento Negociado con Publicidad

2.8

Ofertas de los proveedores

2.4

2.6

Análisis de ofertas y elaboración de la 
Propuesta de Adjudicación al Organo 
de Contratación competente

Adjudicación Aprobada

Aprobación de la Propuesta de 
Adjudicación (ver PECO02003)

2.7

PROCEDIMIENTO DE CREACIÓN DE PEDIDOS
(Ver P.E.CO.02001)

Propuesta de Adjudicación

DEPARTAMENTO
DE COMPRAS

TECNICOS DE GESTIÓN
DE COMPRAS

ORGANO DE CONTRATACIÓN 
COMPETENTE

Aprobación de la Propuesta de 
Adjudicación (ver PECO02003)

SI ES CONTRATO MENOR

PROCEDIMIENTO DE CONTRATOS MENORES
(Ver diagrama de SELECCIÓN DE PROCESOS DE LICITACIÓN 1)

2.52.5 Negociación de ofertas Negociación de ofertas

Recepción y apertura de ofertas

Área de Estudios

1.1

3.1

2.1

1.2

Solicitud de Contratación aprobada

SIMBOLOGÍA DEL DIAGRAMA

Actividad administrativa

Documento

Inspección

Remisión

Actividad administrativa en el 
Sistema de Gestión 
Corporativo

Datos que se deben incluir en la Petición de Oferta:

- Descripción del suministro, obra o servicio  solicitado
- Pliego de prescripciones técnicas
- Pliego de condiciones particulares 
- Cantidad y unidad de medida
- Lotes de la licitación
- Criterios  de valoración de ofertas
- Plazo de entrega necesario
- Plazo máximo de presentación de ofertas 
- Información respecto a forma de presentación de ofertas
- Interlocutor para resolución de dudas técnicas y/o administrativas
- Cualquier otro dato que sea relevante en el proceso de licitación
  como presupuesto de licitación o criterios de valoración de las ofertas

Solicitud de Contratación aprobada
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