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1. OBJETO

Describir el procedimiento de diseño y desarrollo de moneda circulada, monedas de 
colección y medallas, en la etapa del proceso comprendida entre la revisión del contrato y 
la fabricación industrial, definiendo, implementando, y manteniendo los procesos de diseño 
y desarrollo necesarios para responder de una manera eficaz y eficiente a las necesidades y 
expectativas de los clientes y  otras partes interesadas.

2. ALCANCE

Este procedimiento afecta a toda la organización de la FNMT - RCM., en aquellos aspectos 
relacionados con el diseño y desarrollo de moneda circulada, monedas de colección  y 
medallas.

3. DESCRIPCION

MODIFICACIONES: Eliminado manual de 12 euros 

3.1 PREPARACION DE BOCETOS. APROBACION DISEÑO DEFINITIVO

3.1.1 MONEDA CIRCULADA EURO

3.1.1/A) ELABORACION DE BOCETOS.  CARA NACIONAL
PASO ACTUACION IR A 

PASO
QUIEN COMO

10 Petición de realización de bocetos para la cara 
nacional de una nueva moneda Euro

Tesoro/ 
Comisión de 

Moneda
Carta/ Acta

20 Establecimiento de los requisitos básicos
(motivos del diseño)

Tesoro/ 
Comisión de 

Moneda
Carta/ Acta
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30 Características Técnicas de la nueva moneda MDWG 
Mint Directors
Working Group

Copia controlada 
de documentación 

oficial
40 Solicitud, al Servicio de Documentación (imágenes, 

textos) relacionada con los motivos que se solicitan.
Grabado
Moneda

Comunicación
Correo

electrónico
50 Envío del Servicio de documentación al Dpto. de 

Moneda de la documentación solicitada
S.Docum. Envío físico

o electrónico
60 Recepción por el Departamento de Moneda de la 

documentación solicitada para el boceto.
Grabado Envío físico

o electrónico
Analizar si la documentación recibida es adecuada y 
de calidad suficiente para el desarrollo del boceto 
propuesto, con los medios técnicos de que se 
dispone.

-Si la documentación es suficiente para realizar 
el boceto propuesto.

70
60

-Si no se dispone de medios técnicos y se 
necesita documentación diferente

65

Grabado

65 Indicar contraindicaciones y remitir al Servicio de 
Documentación o al cliente

40 Grabado Envío físico
o electrónico

70 Preparación de bocetos Grabado Electrónica/ 
Manualmente

Revisión Técnica y documentada de los diferentes 
bocetos para realización del diseño definitivo, 
evaluando la capacidad de los resultados para 
cumplir con los requisitos, verificando que los 
requisitos de partida coinciden con el diseño final e 
indicando modificaciones, si son necesarias, para 
mejorar su acuñabilidad .

-Si no son necesarias acciones adicionales 90

80

-Si  son necesarias acciones adicionales 70

Fabricación de 
Troqueles,
Acuñación,
Grabado,

J. Fabricación
y

Director del 
Departamento

Reunión en la 
Dirección del 
Departamento

Registro

Entrega de los Bocetos al Presidente/Director 
General para su Visto Bueno

- Si  decide apoyar la propuesta 10090
- Si decide modificación en la propuesta 95

Director 
Moneda

Revisión y análisis de las modificaciones pertinentes

-Si la documentación no es suficiente y/o 
adecuada

40
95

-Cualquier otra causa 70

Grabado Envío físico o 
electrónico

100 Traslado de Bocetos aprobados al Tesoro para la 
elección de un Diseño Definitivo por parte del 
Ministro.

Tesoro/ 
Comisión de 

Moneda
Carta/ Acta

110 Una vez obtenido el Diseño Definitivo, preparación 
y envío al Tesoro de la Orden Ministerial para que 
sea ratificado mediante la firma del Ministro.

Dpto. Jurídico
Moneda

(Grabado e 
Ingeniería)

Correo

120 Coordinación, envío de modificaciones, seguimiento 
y confirmación de la publicación en el B.O.E. de la 
Orden Ministerial.

Departamento 
Jurídico

Correo 
Electrónico

130 Preparación del Utillaje necesario para la acuñación Dptos. de: 



P.E.MO. 04001.- CONTROL DEL DISEÑO Y DESARROLLO DE MONEDA CIRCULADA, DE... Rev
COPIA IMPRESA VIGENTE EN 27/09/2019 07:54:50  

3

en máquina (punzones de hincar, troqueles, virolas, 
etc.)

FIN Moneda,
Mantenimiento
Preimpresión

Ver 
P.E.MO.30001

3.1.1/B) ELABORACION DE BOCETOS.  CARA COMUN
PASO ACTUACION IR A 

PASO
QUIEN COMO

10 Decisión de motivos para diseño de la nueva moneda
20 Elaboración y publicación directiva comunitaria

ECOFIN Boletín U.E.

30 Trasposición a Legislación española. Preparación de 
la Orden Ministerial

Tesoro B.O.E.

40 Suministro de la matriz para la realización del utillaje Comisión 
Europea

Envío Físico

50 Preparación del Utillaje necesario para la acuñación 
en máquina (punzones de hincar, troqueles, virolas, 
etc.) FIN

Dptos. de: 
Moneda,

Mantenimient
o 

Preimpresión

Ver 
P.E.MO.30001

3.1.2 MONEDAS DE COLECCION ESPAÑOLA

ELABORACION DE BOCETOS.  MONEDAS DE COLECCION
PASO ACTUACION IR A 

PASO
QUIEN COMO

10 Aportar características técnicas y sugerencias, 
mediante la cumplimentación del registro RC110 
para el control del diseño. Dicho registro irá pasando 
por los distintos pasos y responsables hasta la 
obtención de un diseño definitivo y aprobado 

Comercial Reunión

20 Fabricación del utillaje FIN Dptos. de: 
Moneda,

Mantenimient
o 

Preimpresión

Ver 
P.E.MO.30001

3.1.3 MEDALLAS Y MONEDA EXTRANJERA (CIRCULADA Y DE COLECCION)

ELABORACION DE BOCETOS. MEDALLAS Y MONEDA EXTRANJERA
PASO ACTUACION IR A 

PASO
QUIEN COMO

10 Entrega de documentación con características 
técnicas (diámetro, metal, plazo, tirada), dibujos y 
sugerencias del cliente.

Comercial Reunión

Analizar información 
Es suficiente 6020
No es suficiente 30

Grabado

30 Solicitar más documentación, al cliente o al 
Servicio de Documentación 

Comercial
Grabado
Moneda

Comunicación
Correo

electrónico
40 Envío del Servicio de documentación al Dpto. de 

Moneda de la documentación solicitada
Cliente

S.Docum.
Envío físico
o electrónico

50 Recepción por el Departamento de Moneda de la 
documentación solicitada para realizar el boceto.

Grabado Envío físico
o electrónico

60 Preparación de bocetos Grabado Electrónica/ 
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Manualmente
Revisión Técnica y documentada de los 
diferentes bocetos para realización del diseño 
definitivo, evaluando la capacidad de los 
resultados para cumplir con los requisitos, 
verificando que los requisitos de partida 
coinciden con el diseño final e indicando 
modificaciones, si son necesarias, para mejorar 
su acuñabilidad .

-Si no son necesarias acciones 
adicionales

80

70

-Si  son necesarias acciones adicionales 60

Fabricación 
de 

Troqueles,
Acuñación,
Grabado,

J. 
Fabricación

y
Director 

del 
Departame

nto

Reunión en la 
Dirección del 
Departamento

Registro

Envío del diseño definitivo para su aprobación
- Aprobación del diseño 90

80

- Si decide realizar alguna modificación 60

Cliente o 
Dir. 

Comercial

Correo normal 
o electrónico

Registro

90 Fabricación del utillaje
FIN

Dptos. de: 
Moneda,

Mantenimi
ento 

Preimpresi
ón

Ver 
P.E.MO.3000

1
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